Ajandékozasra es
vendég,ldtcism vonatkozo
~ SZABALYZAT




Mi a célja az ajandékozasra

és vendeéglatasra vonatkozo
jelen szabalyzatnak?

A Kersia ETIKAI KODEX meghatarozta azokat az
alapelveket és minimumszabalyokat, amelyeket be
kell tartani annak erdekeben, hogy feddhetetleniil
jarhassunk el, és ezaltal tartos és bizalmon alapuld
kapcsolatokat épitsiink ki az 6sszes érdekelt féllel.

Ezek az iranyelvek
magyarazatot
vonatkozoan, amelyek
figyelmet igényelnek.

Az ajandékozasra és
vendéglatasra vonatkozo
szabdlyzat a Kersia Etikai
Kodexébol szarmazik,
amely kimondja,

hogy az ajandékozas

és a vendeéglatas
dltaldanossaghan szigorian
tilos, ha jelképes értéknél
tobhet képvisel, vagy
olyan jellegiinek tiinhet,
ami befolyasolja az iizleti
kapcsolatot vagy egy adott
dontéshozatalt.

azonban tovabbi bd6vebb
igényelnek azon

tertletekre
napi szinten nagyobb

A jelen szab3alyzat a Villalatcsoport
korrupcidellenes programjanak
is része, kilonés tekintettel
arra, hogy az ajandékozasrél és
vendéglatasrol sz6lé6 szabalyzat
iranti igény egyértelmden kideriilt
a | Vallalatcsoport  korrupciéval
kapcsolatos kockazatainak kezdeti
feltérképezésébdl.

Az Uzleti udvariassag gyakorlata
és a \korrupci6 kozotti hatar
néha nehezen azonosithatd. Az
ajandékozasrél és vendéglatasrol
sz0lo jelen szabalyzat célja,

hogy segitse a Va’llalatcsopog,t’

alkalmazottait a dontéshozatalban,
amikor ajandék vagy vendéglatas
felajanlasat fontolgatjak,
ajandékot kapnak, valamint
vendéglatasban részesiilnek, hog
igy elkeriilheto legyen a jogsértés
veszélye, és biztosithaté legyen
a Vallalatcsoport| altal elvart
atlathat6sag és etikus eljaras.
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A Villalatcsoport ajandékozasrol
és vendéglatasrol

sz6l6 szabdlyzata a
Vallalatcsoportnak a vildg
bdarmely részén talalhato
minden munkatdrsdra
és vezetdjére vonatkozik,

KINEK SZOL EZ A SZABALYZAT?

figgetlenil azok allandé vagy
alkalmi jogallasatol, vonatkozik
tovabba kdzvetetten a fentiek
csaladtagjaira vagy kozeli
hozzatartozdira is.
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A kihivasok

Az érdekelt feleink bizalmat napi szinten épitjik
és tartjuk fenn. Ennek fenntartdsa vagy javitasa
érdekében alapvetd fontossdgu a  visszaélés
valamennyi formdajanak megel6zése.

AZ MUNKATARSAK ES VEZETOIK VEDELME

A korrupcio kockazatanak kitett els§ személyek a
munkatarsak a mindennapi munkajuk soran. Bar
a kockazat mértéke a betdltott poziciotol fiiggben
valtozhat, ennek valdszinlileg minden munkatars
ki van téve, gyakran nem is tudatosan, akar az
ajdndékok vagy vendéglatas elfogadasarol, akar azok
nyujtasaroél van szo.

A Vallalatcsoport vezet6i funkcidik gyakorlasa
soran, de vezet6i mindségiikben is ki vannak
szolgaltatva ennek a kockdazatnak, és rajuk nézve
a vallalkozdson belil a korrupcié kockazatanak
csokkentésére iranyuld intézkedések végrehajtasara
vonatkozd kotelezettség is fenndll.  Emellett a
hataskoriikbe tartozo munkatarsak magatartasaert
is felel6snek tekinthetdk.

A szankcio tekintetében fennallo kockdzatok:
A munkatars, valamint az érintett vallalat
vezetdje polgari, kozigazgatasi vagy
biintetdjogi szankcionak is

ki lehet téve.
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A VALLALAT ES ALTALANOSSAGBAN A
VALLALATCSOPORT VEDELME

Az ajandékozas és vendéglatas témaja mogott
a Vallalatcsoport j6é hirnevének védelme All.
Tevekenységiikkel a munkatarsak napi szinten
kozvetitik a Vallalatcsoport arculatat, és annak
egészére a nem etikai jellegi magatartasuk is
kozvetleniil kihathat.

A Vallalatcsoport arculata olyan pénziigyi eszkozt
jelent, amely fémjelzi a csoport hirnevet a
munkatarsai, partnerei, ugyfelei, beszallitoi és
részvényesei felé, kovetkezésképpen hatassal van a
Vallalatcsoport teljesitményére €s fejlodesére.

A szankcio tekintetében fennallo kockazatok:

A jogi személyeket is biintetéeljaras ala vonhatjak
korrupcios cselekedetek miatt, és sulyos, tobb millio
euros szankcioval sujthatjak oket.
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FOGALOMMEGHATAROZASOK

Nem minden
ajandék vagy
vendégldtas mindsiil
korrupcionak.
Mindsiilhetnek
azonbhan
korrupcionak is,
mivel céljuk, hogy

a biztositott elony
fejében annak
kedvezményezettjétiol
indokolatlan
preferencialis
elbandast
biztositsanak he.

« ARtiv korrupcio: Aktiv korrupcionak
minGsil az ajdndék vagy barmilyen elény
felajanldsa annak érdekében, hogy a
célszemély a feladatai kdrébe tartozo
cselekvést végrehajtson, vagy annak
végrehajtasatol tartézkodjon.

A GYAKORLATBAN: Pénzgsszeg dtadasa
egy koztisztviselének forgalombahozatali
engedély megszerzése vagy palyazat
elnyerése érdekében.

« Passziv korrupcio: Passziv korrupciénak
mindsil ajdndék vagy barmilyen elény
elfogadasa annak érdekében, hogy a
célszemély a feladatai kdrébe tartozo
cselekvést végrehajtson, vagy annak
végrehajtasatol tartézkodjon.

A GYAKORLATBAN: A beszallitétdl elfogadni
ajadndékot annak érdekében, hogy a
folyamatban lévé ajanlati felhivds sordn
szolgdltatasat igénybe vegyék.

« Ajandék: A kapcsolat részeként kinalt
anyagi elény, amelynek értéke nagy
mértékben fiigghet a kdrilményektdl
(az életszinvonaltdl, a kontextustdl...)
és az egyénektdl.

A GYAKORLATBAN: Egy liveg bor, egy
doboz bonbon, egy kardra stb.

« Vendéglatds: Immaterilis elény, amely
bizonyitékul szolgél arra a figyelemre,
amelyet a masik fél felé tandsitunk,
és amelynek az értéke a vendéglatotol és a
koérilményektdl figg.

A GYAKORLATBAN: Meghivas
sporteseményre, koncertre vagy utazason
vald részvételre stb.

HA AZ AJANDEKOK VAGY VENDEGLATAS
ELFOGADASA VAGY FELAJANLASA ELVBEN
NEM TILOS, azoknak bizonyos szabalyoknak
meg kell felelniik annak érdekében, hogy ne
minésiiljenek korrupciénak, és ne tekintsék azokat
ugy, mint amelyek alkalmasak nem helyénvalo
elény megszerzésére vagy nyujtasara, vagy egy adott
dontés befolyasolasara.

Meg kell vizsgalni az ajandék vagy a
vendéglitis ESZSZERU JELLEGET,
ellenorizni kell a SZAKMAI
KONTEXTUSAT, valamint bizonyitani
kell az ATLATHATOSAGAT

a hierarchiaban betoltott

helyére tekintettel.
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Iranymutatasok

A felkinalt vagy kapott ajandékozasnak vagy
vendéglatasnak mindenkor meg kell felelnie
azon orszag hatalyos jogszabalyainak, amelyben
az ataddsra vagy atvételre sor Kkeril, illetve
amennyiben tudomassal birnak rdéla, az érintett
partner ajandékozdasra és vendeéglatasra vonatkozo
szabdalyzatanak is.

Egyebekben az ajandékozdas és a vendéglatas
szigoruan tiltott, ha a jelképesnél vagy észszerii
értéknél magasabhb értéket képvisel, vagy ugy tinik,
hogy az iizleti kapcsolatot vagy a dontéshozatalt
befolyasolhatja.

AZ ESZSZERU ERTEK
ajandeék vagy vendéglatas
t,ekintetébe;} a I—IELYI
ELETKORULMENYEK alapjan

allapitando meg.

KOTELESSEGUNK:

« megbizonyosodni arrél, hogy az ltalunk felkinalt vagy kapott ajdndékok
és meghivasok észszerli értékliek és a szakmai tevékenységgel
Osszefiiggésben keriilnek atvételre vagy atadasra;

« kikérni a felettesiink beleegyezését, mielétt barmilyen ajdndékot

koztisztviseldnek felkinalunk vagy téle elfogadunk;
« nyilvdntartdsban rogziteni a felkindlt ajdndékokat és a meghivasokat;

« nyilatkozni minden ajandékrél és meghivasral, kivéve az lizleti étkezéseket,
amikor ezek az ajdndékok és meghivasok meghaladjdk az aldbbi kiiszobot;

« gondoskodni arrdl, hogy az ajdndékok és a meghivasok alkalomszerlek
maradjanak, és barmilyen ezzel ellentétes helyzetet jelenteni a kdzvetlen
felettesnek.

TILALMAK:

« partnereink nem befolyadsolhatnak benniinket;
« nem lehet ajandékot vagy vendéglatast felkinalni koztisztvisel6nek;
« nem lehet ajdndékot és meghivasokat kérniink partnereinktdl;

« nem fogadhatjuk el azokat az ajdndékokat vagy meghivasokat, amelyek
értéke észszer(itlen vagy talzott mértékd;

« nem lehet pénzbeli ajdndékot adni vagy elfogadni semmilyen formaban
(készpénz, bankcsekkek, banki dtutalds formajaban...);

« értéktél figgetleniil nem fogadhatunk el ajdndékot vagy vendéglatast az
ajanlati felhivas id6tartama vagy kereskedelmi targyalasi id6szak alatt.
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A gyakorlatban

1. SZITUACIO:

Egy nagy potencidlis Ggyféllel
egy nemzetkozi tarsalgdban
folytatott megbeszélés soran
3z Ugyfél megemliti, hogy
nagy teniszrajongd. Ezzel az
informacidval a birtokomban
egy Roland Garros meccsre
szeretnék neki  jegyeket

kildeni, hogy megvitassuk
azokat a feltételeket, amelyek
mellett megéllapodhatunk az
egyittmikdodésinkben.

MEGTEHETEM EZT?

2. SZITUACIO:

Egytermékkilféldihatésggal
valé nuilvantartdsba vétele
soran arra kértek, hogy
egy bizonyos Osszegi
pénzosszeget fizessek, vagy
egy televiziot ajanljak fel

3. SZITUACIO:

Miutdnhosszastargyalasokat
folytattunk egy UOguyféllel,
megallapoddst  kotottink.
Hogy meglnnepeljik ezt
3z U0j Uzleti kapcsolatot,

szeretném meghivni egy
étterembe.

MEGTEHETEM EZT?

4, SZITUACIO:

Abeszallit6 a teljes beszerzési
osztdly részére ugyanazon
évben mar harmadik
alkalommal ajdndékoz egy

észszerl értékkel rendelkezd
Uveg bort ajdndékba.

3 tdrgyalépartneremnek,

hogy ezzel felgyorsitsuk a
nyilvantartasba vételi eljarast.

MEGTEHETEM EZT?

Meghivhatom ezt az Gigyfelet
étterembe, ha az étkezés ESZSZERU
ERTEKU, mivel ez a meghivas a
megallapodas megkotését kovetéen
és szakmai keretek kozott torténik.

MEGTEHETEM EZT?

Ez a meghivas a targyalds STRATEGIAI
SZAKASZABAN torténne, és célja az
iigyfél dontésének befolyasolasa.

Az ajdndékoknak ALKALOMSZERUNEK
kell maradniuk, és jelentenem kell a
felettesemnek, hogy ez a beszallit6 a

tdrgyévben mar harmadik alkalommal
ad 4t ajdndékot az egész osztalynak.

Ennek az 6sszegnek a kifizetése
BEFOLYASOLJA A DONTESHOZATALT.
Még ennélis koriltekintébben kell
eljarni, ha koztisztviselérél van sza.
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5.SZITUACIO:

Az év sordn nyujtott kivald
teljesitmény megkdszonése
céljabol az Ggyfél meghivott
3 hdzastarsammal egyutt
egy futballmeccsre, amelyet
kovethetiink

VIP-helyrél
végig.
MEGTEHETEM EZT?

Ebben az esetben a hdzastars
részvétele és a3 meghivas feltételezett
értéke a visszautasitasra 6sztdnoz.
E meghivasnak azonban KIVETELES
JELLEGE van, és ezért észszer(.
Ebben az esetben tanacsot és
hozzajaruladst kell kérni a felettestdl,
aki dont a kévetendd eljarasrdl a
feltételezett 6sszeg, a harmadik
féltol kapott egyéb ajandékok és
meghivasok gyakorisaga és
az adott féllel fenntartott
kapcsolat tekintetében.

6. SZITUACIO:

1. eset: Az egyik
legnaguyobb
beszallitdnk meghivott
egy szemindriumra a >  acet: Az egyik
Kanari-szigetekre, € L acz 3l litoénk
jelzi, hogy akar meg meghivott a Kanari-

is  hosszabbithatom  g;igeteken  tartandé
ott-tartézkodasomat 3 o\ 3hbképzésre.

csaldadommal egyiitt.

MEGTEHETEM EZT? MEGTEHETEM E2T?

Ez a felhivds NEM Ugy tiinik, hogy
tartozik a SZAKMAI ez a meghivas a
KAPCSOLATOK szakmai kapcsolatok
KERETEBE, keretében térténik,

de ennek ellenére
helyénvalé a FELETTES
HOZZAJARULASAT
KERNI, és ellendrizni,
hogy ez a képzés az
érintett személy képzési
tervében szerepel-e.

és aranytalan.

7.SZITUACIO:

Karacsonykor egy allandé
beszallité kild nekem egy
doboz csokoladét.

MEGTEHETEM EZT?

Ez az ajdndék NEM RENDELKEZIK
PONTOSAN MEGHATAROZOTT
ES JELENTOS ERTEKKEL, &
befolyasolja az adott besza
fenndll6 kapcsolatot.
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A dontéshozatal tamogatasa

NYUGODTAN
BESZELHETEK
ERROLAZ
AJANDEKROL/
MEGHIVASROL A
KOLLEGAIMMAL?

BEFOLYAS NELKUL
DONTHETNEK-E,
HA ELFOGADNAM
EZT AZ
AJANDEKOT/
MEGHIVAST?

ENNEK AZ
AJANDEKNAK/
MEGHIVASNAK A
CELJA TELJESEN
ONZETLEN?

ESZSZERU-E
AZ AJANDEK/
MEGHIVAS
0SSZEGE?

AZ AJANDEKOT/
MEGHIVAST
MUNKAVAL

KAPCSOLATOS
ALKALOM
KERETEBEN
KINALJAK FEL?

Avdlasz
NEMLEGES
ezen
kérdések
barmelyikére
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Ne tegye!.
UTASITSA
VISSZA VAGY
NE AJANLJON
FEL SEMMIT.
Ha tovabbra

—> is kétségei

vannak, kérjen
tandcsot a
felettesétbl vagy
a Véllalatcsoport
jogi
szolgdlatatol.

Amennyiben az ajandék vagy
vendeglatas nem felel meg az ebben
a szabdalyzatban megallapitott
szabalyoknak, helyénvalo udvariasan
visszautasitani €s — adott esetben —
visszakuldeni azt.

A JELEN SZABALYZATOT A TELJES
ATLATHATOSAG MELLETT KELL ALKALMAZNI AZ
ON TARGYALOPARTNEREVEL.

Ma a véllalatok nagy tobbsége 3 tarsasdg belsd szabalyainak
szabalyokat alkalmaz az ebben a kérdésben, és On nincs
ajdndékozasra és vendéglatdsra  abban a helyzetben, hogy
vonatkozéan, hogy a elfogadja azt.

targyalépartner kdnnyen Az ajandék vagy a meghivas
megértse, hogy az ajandéka értékének kérdését is Gszintén
vagy a meghivdsa nem felel meg  kell kezelni.

Ha On olyan helyzethe keriil, amelyben Onnek
nem lehetséges visszautasitani vagy nem
atadni egy olyan ajandékot vagy meghiviast,
amely nem felel meg e szabadlyzatnak, abban
az esethen errdl értesitenie kell a felettesét és
a jogi szolgalatot.
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Nyomonkovethetoseg

FELKINALT AJANDEKOK ES VENDEGLATAS A KAPOTT AJANDEKOK ES VENDEGLATASOK

Amennyiben ~a munkatdrs a  szakmai Ha munkatars kap ajandékot vagy meghivast,
tevékenysége soran eszszerl ertekl ajandékot azt a jelen szabdlyzat alapelveit tiszteletben tarto
vagy vendeglatast kivan felajanlani, és nem tizleti étkezések kivételével, a munkavallalénak’
kivanja befolyasolni a dontéshozatalt, az a kovetkezd linken keresztiil kell bejelentenie:
ajandékot vagy vendéglatas ennek megfeleléen Ajandékozasrol  és  vendéglatasrol  szolo
kell bekényvelni. nyilatkozat formanyomtatvanya.

A kapcsolodd  kéltségek — megtéritését  a Ez a nyilatkozat csak akkor kotelez6, ha az
megfelel6  szamlan  kell  feltlintetni, ¢és ajandék vagy a vendéglatds meghaladja a
ajandékkent  vagy  vendeglataskent  kell Big Mac index' * 6-szorosanak megfelel, a

feltintetni a kedvezményezett €s annak magasabb értékre kerekitett értéket (lasd az
vallalkozasa nevével egyiitt. alabbi tablazatot).

Az AJANDEK/VENDEGLATAS ERTEKE

»
|

0 | ABigMac észszerii érték
e index
6-szorosa
?
NEM KELL j NYILATKOZAT AZ E AJANDEKOK/

NYILATKOZAT CELRA RENDSZERESITETT  VENDEGLATAS
FORMANYOMTATVANYON  ELUTASITASA

*Az ajadndékozdsrél és vendéglatdsrol sz6lé nyilatkozat formanyomtatvdny csak a Vallalatcsoport
munkatdrsai szdmara érhetd el'az intraneten keresztil.

**ABig Mac index linkje:

- https://planificateur.a-contresens.net/classement_par_pays/indice_big_mac.html

- https://www.economist.com/big-mac-index

/
9. oldal



https://customervoice.microsoft.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=A2Tjuwz0t0ikK7D_K4oD2xa1wl0YrLFEjc5POgr9U3pUREVGMTMyRDRPR1dEVTJZMjJNVU9LVVhBTi4u
https://customervoice.microsoft.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=A2Tjuwz0t0ikK7D_K4oD2xa1wl0YrLFEjc5POgr9U3pUREVGMTMyRDRPR1dEVTJZMjJNVU9LVVhBTi4u
https://planificateur.a-contresens.net/classement_par_pays/indice_big_mac.html
https://www.economist.com/big-mac-index

Kersia — Ajandékozdsra és vendégldtdsra vonatkozé SZABALYZAT- Verzioszam: V02/23

Az ezt meghalado értéki
ajandékot vissza kell
utasitani

A Big Mac index helyi Az ezt meghalado értékii

Orszagok valutaban* ajandékrél nyilatkozni kell

Németorszag 4,37 EUR 27 EUR

Franciaorszag 4,49 EUR

AZ EGYES
LENETE] 7,05 CAD 43 CAD

MUNKATARSAK
Kina 25 CNY 150 CNY
ALTALAZ JELEN
Argentina 1650 ARS 9900 ARS
SZABALYZATBAN
Brazilia 22,9 BRL 138 BRL )
MEGALLAPITOTT

Svajc 6,7 CHF 41 CHF )
SZABALYOKKAL

irorszag 4,77 EUR 29 EUR ’
ES ELVEKKEL

Egyesiilt Kiralysag 4,19 GBP DLl 6SSZHANGBAN

Ausztria 4,15 EUR 25 EUR MEGHATAROZANDO

Belgium 4,39 EUR 27 EUR ERTEK.
Cseh Koztarsasag 105 CZK 630 CZK

Magyarorszag 1400 HUF 8400 HUF

Spanyolorszag 4,37 EUR 27 EUR

Olaszorszag 4,87 EUR 30 EUR
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Svédorszag 60,27 SEK 362 SEK ES ELVEKKEL

Szlovakia 3,72 EUR 23 EUR 0SSZHANGBAN
Romania 14,5 RON 87 RON MEGHATAROZANDO
Dél-Afrika 49,9 ZAR 300 ZAR ERTEK.
Peru 14,9 PEN 90 PEN
Chile 3900 CLP 23400 CLP
Oroszorszag 166,80 RUB 1001 RUB
Hongkong 23 HKD 138 HKD
* A referencia-arfolyam forrdsa: 2023. november 7-én érvényes EKB-rgzitések
’J 11. oldal
J
’F

Az ezt meghalado értékii
3jandékot vissza kell
utasitani

A Big Mac index helyi Az ezt meghaladé értéki

SEELLES valutiban* ajéndékrél nyilatkozni kell

Mexiko 89 MXN 534 MXN
Hollandia 4,29 EUR 26 EUR

Lengyelorszag 19,9 PLN 120 PLN

ag AZ EGYES
DENIE] 38,2 DKK 230 DKK

Amerikai Egyesiilt ALTALAZ JELEN

Allamok 5,58 USD 34 USD

Vietnam 24000 VND AT SZABALYZATBAN

Fiilép-szigetek 155 PHP 930 PHP MEGALLAPITOTT

Ausztrélia 7,45 AUD 45 AUD SZABALYOKKAL
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A jelen ajandékozasrol
és vendéglatasrol szolo
szabalyzat ~BETARTASANAK
ELMULASZTASA vagy
MEGKERULESE szigoruan
tilos, és az érintett szervezet
bels6 szabalyai altal eldirt
szankciokkal osszhangban
szankciokat vonhat maga utan: ‘ Ezen tulmenden a Vallalatcsoport

valamely munkatarsa altal az
indokolatlan kompenzdaciot jelenté
ajandékok/vendéglatas nyujtasa vagy
elfogaddsa KORRUPCIONAK tekinthetd,
és ezaltal az érintett Vallalatcsoport
munkatarsat és a Vallalatcsoport adott
vallalatat biintetdjogi szankcioknak
tenné ki, és kozvetleniil érintené a

Vallalatcsoport hirnevét.

12. oldal
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